MESLEK YUKSEKOKULU IDARI iSLER SEFi

AD SOYAD /

KADRO UNVANI GOREVLERI GOREV DEVRi*

Ali OKTAY v' Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gérevlileri Anayasa| Serdal KUSELI
Meslek Yiiksekokul ve kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yukidmlidarler” hikmine | pmeslek Yiiksekokul

idari isler Sefi uymak, Bolim Sekreteri
v' 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. Bélimiinde (6dev ve sorumluluklar)
yer alan 6-16. Maddelere uymak,

v" Meslek Yiksekokulu temizlik personelinin gérevleri ile ilgili denetimini yapmak,
cizelgelerinin takibini ve kontroliini yapmak,

v Gorevlerini dogru ve zamaninda yerine getirmek

v' Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katihmcilik anlayigi
icerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak bi¢imde yerine getirmek.

v Etik kurallara uygun davranislarda bulunmak.

v' Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda Meslek Yiksek Okulu Sekreterine
bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

v" Meslek Yiksekokul Muadiri, Madidr Yardimcilart ve YUksekokul Sekreteri
tarafindan verilen diger gérevleri yapmak,

v" Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Yliksekokul Sekreterine karsi
sorumludur.

* Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) gdrevinde olmadigi durumlarda gorevlerini yerine getirecek kisilerin ad
yazilacaktir.




